INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de enero de 2025

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: JORGE RAUL OCHOA LOPEZ Cul: 3493 54510 1013

Numero de contrato: 029-030-2025-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 5-2024

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 91749417

Ndmero de Factura: 3824504561 Serie: 7B5FAF03

Honorarios Mensuales: Q5,806.45 Periodo del informe: DEL 02 AL 31 DE ENERO
Monto Total del Contrato Q. 71806.45 Plazo del Contrato: 02/01/2025 AL 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para EL DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA 'Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia, con
arreglo a principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino Unicamente enunciativas (Segun Clausula de contrato: Tercera )

Desarrollo Ordenado de Actividades:
a) A apoyé en la elaboracion de requisiciones de bienes suministros, obras y servicios del Centro de Costo Direccién y Coordinacién de las Artes.

b) A apoyé en los proceso de compras del Centro de Costo Direccién y Coordinacion de las Artes.
c) A apoyé en los procesos de controles de las nominas del grupo cero a cargo del Centro de Costo Direccién y Coordinacion de las Artes.

d) Aapoyé en la elaboracion de redaccion de documentos del Centro de Costo Direcciéon y Coordinacion de las Artes.

A apoyé en elaboracién, archivar, clasificar y distribucion de correspondencia y documentacion segun fueron las necesidades del Centro de Costo Direccion y
Coordinacién de las Artes.

f) A apoyé en el control de registro de expedientes que fueron entregados ala Seccién de Contabilidad de la Direccién General de las Artes.

e)

JORGE RAUL OCHOA LOPEZ LIC. JUAN CARLOS RAMOS ARRIAGA

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seguin Clausula de contrato: Décima Primera)

Asespr Profesiona Especna 1zado
D¢partamento Administrativo
Djreccion General de las Artes

nisterio de Cultura y Deportes




